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PERSONEL BELGELENDIRME HIZMETLERI FAALIYETLERI SISTEMI

1.AMAGC

Bu prosediriin amaci; PAK SOY AKADEMI'de uygulanmakta olan Personel Belgelendirme
Yonetim Sistemi kapsaminda belgelendirme prosesine iliskin kisi, kurulugs ve kurumlarin
personel belgelendiriimelerine yonelik talep edilen belgenin verilmesi, gecerliliginin
surdurulmesi, yenilenmesi, vize ve gozetim islemleri, kapsaminin genigletiimesi veya
daraltiimasi, iptali, askiya alinmasi karar ve onayinin, PAK SOY AKADEMI politikalari ile
uyumlu, mesleki alandaki gelismelerini yansitan ve belgelendirilecek adayin ihtiyaglarina
cevap verecek sekilde uygulanmasidir.

2. KAPSAM

Personel Belgelendirme Yonetim Sistemi tum ilgili birimlerini, personellerini, tim yonetim
sistemini ve dokumanlarini kapsar.

3. TANIM

Miisteri/Aday: Belirlenmis olan 6n sartlari karsilayan ve belgelendirme prosesine
katilmasina izin verilen basvuru sahibi.

Belgeli Personel: Tanimlanmis sartlar karsilamis ve sinavi basarmis olan aday/basvuru
sahibi.

Gézetim: PAK SOY AKADEMI tarafindan, belgelendirilen kisilerin belgelendirme konusu ile
ilgili cahstiginin ve belgelendirilen kisinin yeterliginin surduruldugunun kontroll igin yapilan
faaliyet.

4. SORUMLULAR

Genel Mudiir

e Belgelendirme Sozlesmelerini ve Belgeleri imzalamak.
e Belgelendirme faaliyetleri kapsaminda gereken kaynaklari saglamak

Belgelendirme Asistani

Belgelendirme gozetim takibini yapmak.

Aday Takip Tablosunu glncel tutmak.

Gozetim Sdresi gelen belge sahipleriyle iletisime gegmek
MYK webportala gerekli bildirimleri yapmak.

Kalite Yoneticisi
e Belgelendirmeye iligkin kayitlari muhafaza etmek.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite YOneticisi Genel Mudur
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5. UYGULAMA DETAYI

PAK SOY AKADEMI Belgelendirme prosesi programlarinin hazirlanmasi, sirdiriilmesi ve
gelistiriimesi, Adaylarin yeterliginin degerlendiriimesi icin kullanilacak yontem ve metotlari
belirlemis PB.PR13 Program Olusturma, Gelistirme ve Go6zden Gegirme ve Degisiklik
Prosedurld’ ne gore gergeklestirmektedir.

Belgelendirme sureci ile ilgili sinav sonug itiraz veya sinav yapan, sinav degerlendiren, karar
verici veya PAK SOY AKADEMi personeli hakkinda itiraz ve sikayet geldigi durumda
degerlendirmeler PB.PRO8 itiraz ve Sikayetlerin Degerlendiriimesi Prosediiriine gdre
gerceklestirilir.

Belgelendirmeye iliskin sartlar, bunlarin degerlendiriimesi ve karari sadece talep edilen belge
kapsami ile dogrudan ilgili hususlar ile sinirli tutulur.

PAK SOY AKADEMI’ de Belgelendirme programlari Program Komitesi tarafindan:;
programlar hakkinda genel bilgiler, programa katilim igin gerekli sart ve evraklar, kesinlesen
sinav tarihleri, Gcret politikalari, basvuru formu érnekleri www.paksoybelgelendirme.com web
sitesinden yayinlanir. ilgili aday/bagvuru sahibi, kurulug ve kurumlara basin, faks, e-posta
veya telefon yolu ile de bildirilebilir.

5.1.Aday Basvuru Siireci

PAK SOY AKADEMI Belgelendirme siirecinde belgelendirme tiiriine gére adayda/basvuru
sahibinde aranan gartlar ve istenen evraklarla ilgili programlar, program bagvuru kriterleri ve
Sinav sartnamelerinde belirtilmistir.

PAK SOY AKADEMI’ ye Adaylar/Bagvuru Sahipleri belgelendirme basvurusu icin ihtiyac
duyabilecegi ve ucretlendirme bilgilerine www.paksoybelgelendirme.com web sitesinden
bagvuru evraklari bilgisine ve aday basvuru formuna ulasilabilir.

Belgelendirme igin basvurular asagidaki sekilde yaratalur,;

Basvuru sahibi, talep edecegi ulusal yeterlilige 6zgl aday basvuru formunu eksiksiz doldurur
ve imzali haliyle kurulusumuza ulastirir. Bagvuru esnasinda, Adayin/Basvuru Sahibinin igi
yapmasina engel olusturabilecek bir durum ve/veya uzuv kaybi varsa, bu durum basvuru
alan Belgelendirme Asistani tarafindan PB.FR25 Metal Sektéri Aday Basvuru Formu,
PB.FR26 Tekstil Sektori Aday Basvuru Formlarinda belirtilir ve bagvurusu red edilir.
Gerekirse saglik raporu istenebilir.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN

Kalite YOneticisi Genel Mudur
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Belgelendirme Asistani formu kontrol eder ve formla beraber gerekli diger evraklari da alarak,
basvuruyu kabul ya da red eder. Bagvuru sirasinda;

e Basvuru Formu

e Kimlik Fotokopisi

e Ucret Yatinldigina Dair Dekont

e Gerek olmasi halinde saglik raporu

Evraklariyla bagvuru yapllir.

Bunlarin disinda, igverenleri tarafindan sinav basvurulari topluca yapilan adaylar igin,
isverenin s6z konusu evraklari topluca merkezimize elden veya posta yoluyla iletmesi ile de
basvuru gercgeklestirilebilir. Topluca basvurulara tek nokta basvurulari denir. Gerekli
belgelerle birlikte MYK tarafindan yayimlanan tek nokta bagvuru formu da doldurtularak
basgvurular alinir.

Sinav Ucreti, web sitesinde ilan edilen banka hesap numarasina, havale veya EFT yoluyla
yatirilabilir. Ucretler yillik olarak duzenlenir ve PAKSOY AKADEMI
www.paksoybelgelendirme.com web sitesinden ilan edilir. Sinavlara katilarak basarisiz olan
adaylar, en fazla 1 yil igerisinde ve 2 adet sinava (cretsiz olarak katilabilirler. ilk sinav
tarihinden itibaren 1 yil gegmis veya adaylar Ust Uste 3 sinavdan daha basarisiz olmus ise,
yeniden sinav ve belgelendirme Ucreti talep edilir.

Belge ucreti, adayin sinavi kazanmasi durumunda banka hesap numarasina havale veya
EFT yoluyla yatirilir. Belge Ucreti yatirlmayan adaya belge Ucreti yatirilincaya kadar belge
teslim edilmez.

Tesvik kapsami diginda olan mesleklerde Sinav ucreti, web sitesinde ilan edilen banka hesap
numarasina, havale veya EFT yoluyla yatirilabilir. Ucretler yillik olarak diizenlenir ve
PAKSOY AKADEMi www.paksoybelgelendirme.com web sitesinden ilan edilir. Sinaviara
katilarak basarisiz olan adaylar, en fazla 1 yil icerisinde ve 2 adet sinava Ucretsiz olarak
katilabilirler. Ilk sinav tarihinden itibaren 1 yil gecmis veya adaylar Ust Uste 3 sinavdan daha
basarisiz olmus ise, yeniden sinav ve belgelendirme Ucreti talep edilir.

Tesvik kapsami diginda olan mesleklerde Belge Ucreti, adayin sinavi kazanmasi durumunda
banka hesap numarasina havale veya EFT yoluyla yatirilir. Belge Ucreti yatirlmayan adaya
belge Ucreti yatirilincaya kadar belge teslim edilmez.

Aday/Basgvuru Sahibi isim, adres ve bagvuru yaptigi belgelendirme programinin gerekli kildigi
diger bilgiler, istenen belgelendirme kapsami, Aday/Basvuru Sahibinin belgelendirme
sartlarina riayet etmeyi ve degerlendirme icin gerekli olan her tarld bilgiyi PAK SOY
AKADEMI’ ye verecedine dair taahhit, Adayin/Basvuru sahibinin 6zel ihtiyaclarinin
karsilanmasina yonelik talepte bulunma imkani bildirimi (6zurlller igin tekerlekli sandalye,
gorme engelliler igin ses uyari isareti vs.)

Aday/Bagvuru Sahibi’ne; sinav ve belgelendirme surecinde gerekli olan bildirimler (sinav
tarihi ve yeri, sinav sonug bilgisi, belge durumu vb.) aday basvuru agamasinda alinan iletigim
bilgileri ve iletisim araclari (e-posta, sms, telefon vb.) vasitasiyla Belgelendirme Asistani
tarafindan yapilr.

5.2. Belgelendirme Faaliyeti
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PAK SOY AKADEMI basvurusu alinmis Aday/Basvuru Sahibinin basvuru yapti§i programa
gore sinavi PB.PR16 Sinav Prosedurl’ ne gore gerceklestirilir.

Belgelendirme asistani ve/veya Kalite Yoneticisi sinav sonrasi kendisine ulastirilan sinav
evraklarini sinav dosyasina ekler. Adayin kisisel dosyasi ve sinav dosyasi belgelendirme
karar icin Karar Vericiye sunulur. Karar Verici ilgili programda belirtilen sartlarin yerine
getirildiginin ve sinav sonuglarinin kontrolunu yapar ve PB.FR38 Sinav Sonug¢ Degerlendirme
ve Karar Formu’ nu ilgili alanlari doldurup onaylar.

HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite Yoneticisi Genel Mudur
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Karar Verici Personel belgelendirmesinin ilgili tUm dokimanlara uygun gergeklestirildigini
kontrol ederek yapilan sinavlarin, sinav sonucu ortaya ¢ikan kayitlarin dogrulanmasi ve talep
edilen belgenin verilmesi, gecerliliginin surdurdlmesi, yenilenmesi, kapsaminin genisletiimesi
veya daraltilmasi, iptali, askiya alinmasi, karar ve onayini verir.

5.3. Belge Siuresinin Uzatilmasi:

ilgili programlarda belirtilen stireler ve sartlarin saglanmasi durumunda belge stireleri uzatilir.
Belge uzatimi igin basvuru, belge gecerlilik suresinin bitimine kadardir. Belge gecerlilik
tarihinden sonra yapilan bagvurular gegerli kabul edilmeyecektir.

5.4 Yeniden Belgelendirme:

Belge suresi sona eren veya belgesi iptal edilenler yeniden sinava alinir. Belgelendirme
sureci ilk bagvuru gibi igletilir. Fakat gerekli evraklarda bir degisiklik yoksa tekrar ayni evraklar
istenmez. Basvuru veya sinav esnasinda adayin fiziksel durumunda, isi yapmasina engel bir
durum varsa saglik raporu istenir. Yeniden belgelendirmeye iliskin 6zel sartlar varsa, ilgili
programlarda belirtilmistir.

5.5. Belgelerin Hazirlanmasi ve Teslim Edilmesi :

Ulusal Yeterliliklerde ve sinav sartnamelerinde belirtilen; sinav gegme ve belge almaya ak
kazanmak icin belirtilen kriterleri karsilayan adayin belgesinin hazirlanmasina karar verilir.

llgili ulusal yeterlilikte gérev yapan Karar Verici, sinav sonuclari ve sinavla ilgili materyaller
incelendikten sonra belgelendirme onayi verir. Bu karar sonucu sinav sonugclari bildirimi
(puan durumlari) Belgelendirme Mduduru tarafindan en gec¢ 7 gun igerisinde (MYK tesvik
bildirim igin belirlenmis gunleri asmamasina dikkat edilerek) MYK web portala bildirimi yapilir
ve belgelerin basiimasi talep edilir.

Belgeler ve kimlik kartlari MYK tarafindan basilip, PAK SOY AKADEMI' ye ulastirildiktan
sonra, Belgelendirme asistani tarafindan belgeye hologram etiket yapistirilarak PAK SOY
AKADEMI adina Genel Mudir tarafindan imzalanir ve belge sahibine PB.FR28 Belge Teslim
Tutanagi hazirlanmasi suretiyle imza karsiliginda verilmesi saglanir.

Adaylar icin, belgelerin kullanimini guvence altinda tutabilmek amaciyla Belgelendirme
Sozlegsmesi imzalanir.




HAZIRLAYAN ONAYLAYAN
Kalite YOneticisi Genel Mudir
: PAKSOY . Dokiman No PB.PR11
Y iaoeu BELGELENDIRME Yayin Tarihi | 01.09 2017
S F AALIYETLERI PROSEDURU Rev.No: 03
y Rev.Tarihi: 06.08.2018
Sayfa No: 5/9

PERSONEL BELGELENDIRME HIZMETLERI FAALIYETLERI SISTEMI

5544 sayili Mesleki Yeterlilik Kurumu (MYK) Kanunu kapsaminda belge Ucretlerinin ve belge
masraflarinin Issizlik Sigortasi Fonundan karsilanmasini talep eden adaylarin (cretleri,
basvuru siirecinde beyan etmis olduklari banka hesap numarasina (iban numarasina) devlet
tarafindan odenir. Belge sahiplerinin Ucretlerinin 6denmesi igin, MYK tarafindan belirlenen
tarinlerde MYK webportal Gzerinden Belgelendirme Asistani tarafindan bildirim yapilir.

Adaylar icin, belgelerin kullanimini giivence altinda tutabilmek icin PB.SO01 Belge Kullanim
Sozlesmesi, adaya basvuru esnasinda iki nisha olarak imzalatilir ve basarili olmasi halinde
bir nushasi belge ile birlikte adaya teslim edilir.

5.6. Belgelerin Kaybedilmesi:

Belge sahibi, belgesini gecerlilik suresi icinde kaybettigini ve yeni belge duzenlenmesini talep
edebilir. Adayin belgesini yenileme talebi alinmasina muteakip Paksoy Akademi tarafindan 15
gun icerisinde MYK ’ya bildirilir.MYK tarafindan gdnderilecek yeni belge 10 gln icerisinde
adaya SMS ile bildirilir ve adayin teslim ile ilgili talebi dogrultusunda teslim edilir(imza
karsiligi veya kargo ile).Belge yenileme Ucreti alinarak kaybedilen belge bilgilerini icerir yeni
bir belge duzenlenip Belge Sahibine imza karsiligi veya kargo ile teslim edilir.

5.7. Gozetim ve Faaliyetlerinin Yuriitlilmesi:

Gozetim faaliyetleri ulusal yeterliliklerde belirtilen kosullara uygun sekilde gergeklestirilir.
Belgelendirme asistani; Gozetim faaliyetinin yuratiimesini, Aday ve Belgelendirilen Kisi,
Kurulus ve Kurum Personeli kayitlarinin tutulmasini saglar. Belgelendirme Asistani
tarafindan kesin basvurusu alinan her adaya bir kayit numarasi verilir. Belgelendiriimek Uzere
bagvurusu alinanlarin takibi kayit numarasi ile yapilir.

PAK SOY AKADEMI tarafindan verilen her belgeye bir numara verilir. Bu numara bagka
herhangi bir belge ile benzerlik tasimaz. Belgeli kisilerin takibi belge numarasindan yapilir.
Belge numaralari MYK tarafindan verilen belge numaralariyla uyusmaldir.

PAK SOY AKADEMI tarafindan belgelendirilen kisilerin listesi (Adi, Soyadi, Belge Numarasi,
T.C Kimlik No, Belge Gegerlilik Tarihi) ilgili taraflara  duyurulmak Gzere
www.paksoybelgelendirme.com web sitesinde yayinlanir. Kisiler bu bilgilere ulagsmak igin
kendisine ait bilgiler ile erisim saglayarak belge durumunu gorebilir.

| HAZIRLAYAN | ONAYLAYAN
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PAK SOY AKADEMiI tarafindan belgelendirilen kisi, kurulus ve kurum personeli hakkinda
herhangi bir itiraz/sikayet oldugu takdirde, bu itiraz/sikayet PB.PRO08 ltiraz ve Sikayetlerin
Degerlendiriimesi Proseduru’ ne gore degerlendirilir.

Belgelendirme asistani, her gozetimden 6nce aday/basvuru sahibi belgelendirilmis kisilerin
dosyalarini gézden gegirir, gdbzden gegirme sonucunda belgelendiriimis personelin Basvuru
Formu'nda ve sozlesmede belirtilen sartlara uyup uymadigi genel kontrolinu yapar ve
Belgelendirilmis kisilerden gelen gdzetim evraklarini Karar Vericiye iletir. Belgelendirme karar
vericisi tarafindan uygunluk degerlendirmesi agisindan incelenir. Karar uygunluk yonunde ise
belge vize edilir ve gecerlilik stresi islemeye devam eder. Bu durum belgelendirilmis e-posta
yoluyla bildirilir. Eger karar uygun degilse belge askiya alinir. Belgenin askiya alindigi hem e-
posta ile belgelendirilmig kisiye bildirilir, hem de web sitemiz Gzerinden uguncu kigilere ilanen
duyurulur. Tim yazisma ve kayitlar belge sahibinin kisisel dosyasinda saklanir.

Eger karar uygun dedilse belge askiya alinir. Belgenin askiya alindigi hem e-posta ile
belgelendirilmis kisiye bildirilir, hem de web sitemiz Uzerinden dguncu kisilere ilanen
duyurulur.

Belgelendirilmis personelin performansi, belgelendirme dénemleri arasinda; Ulusal Yeterlilik
kapsaminda belirlenen gozetim adedine gore, yaklasik olarak esit zaman dilimlerinde izlenir.
llgili ulusal yeterlilik ile belirlenen gdzetim evraklari, belirlenen gbzetim siresinin dolmasina
en az 1 ay kala adaylardan/bagvuru sahiplerinden istenir. Belge gézetim raporlari, gézetim
suresinin dolmasina 1 ay dan daha fazla bir zaman var ise, kabul edilmezler.

Belgenin gecerlilik stresinin dolmasina 1 ay kala veya Mesleki Yeterlilik Kurumunun yeniden
belgelendirmeyi gerektirecek sekilde ilgili programda dedgisiklik yapmasi durumunda,
belgelendirilmis kisi SMS veya e-posta yoluyla bilgilendirilerek, belge yenileme islemleri igin
davet edilir. Belgelendirilmis kisi suresi icinde basvuruda bulunmazsa, belge askiya alinir
veya iptal edilir. Gegerlilik sUresi i¢cinde bir belge sahibi, belge askiya alinmis olsa dahi belge
yenileme talebinde bulunabilir.

Belgelerin gegerlilik siresi ilgili programlarda belirtilmistir. ilk gegerlilik siresini dolduran ve
ilgili programda ve sartnamede belirtilen sartlar eksiksiz yerine getiren belge sahibi, belge
suresinin uzatimi igin bagvuruda bulunur. Gerekli tum sartlari saglayan belgeli kisinin, PAK
SOY AKADEMI’ ye sunmus oldugu belgeler Karar Vericiye iletilir.

Uzatma kararini Karar Verici verir. (Belge uzatimi i¢in basvuru, belge gecerlilik stresinin
6



bitimine kadardir. Belge gecerlilik tarihinden sonra yapilan basvurular kabul edilmeyecektir.)
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PAK SOY AKADEMI Belgelendirme programlarinda ve/veya belgelendirme sartlarinda
degisiklik yapilmasi halinde, Program Komitesi tarafindan karar verildikten ve sartlar
degistirildikten sonra ilgili taraflar ve belgelendiriimis olan kisi, kurulus ve kurum personeli
degisiklik hakkinda Belgelendirme Asistani tarafindan bilgilendirir.  Bilgilendirme
www.paksoybelgelendirme.com web sitesinden ve belgelendirilen kisi, kurulus ve kurum
personeline telefon, e-posta veya yazisma yolu ile yapilir. Belirlenen sure igerisinde,
belgelendirilmis olan her personelin, degistirilen sartlara uyum saglayip, saglamadiginin
kontroll Belgelendirme Asistani ile gerekli oldugunda karar verici tarafindan yapilir.

Belgelendirme Asistani veya Kalite Yoneticisi, belgesi askiya alinan ve iptal edilen belge
sahiplerine yazili olarak durumu bildirir ve askiya alinanlardan belgenin askiya alindigi sure
boyunca belge ile ilgili herhangi bir faaliyette bulunmamasini, belgenin iptali durumunda
belgesinin geri iade edilmesi gerektigi yonunde yazil bildirim yapar. Tum yazisma ve kayitlar
belge sahibinin kigisel dosyasinda saklanir.

Belgesi askiya alinan veya iptal edilen kisi, kurulug ve kurum personelinin adi, soyadi, belge
numarasl, iptal/aski tarihi yer alacak sekilde ilgili taraflara duyurulmak Uzere PAK SOY
AKADEMI tarafindan www.paksoybelgelendirme.com web sitesinde duyurusu yapilir.

Belgelendirilmig personelin belge kapsami ile ilgili calistiginin kontroli ve gozetimi i¢in ayrica
PB.TB04 Aday/Belge Sahibi Takip Tablosu ile kaydi tutulur.

5.8. Belgelerin iptal Edilmesi ve Askiya Alinmasi :

PAK SOY AKADEMI Personel Belgelendirme Sistemi biinyesinde vermis oldugu belgenin tek
sahibidir. Belge sahibi veya igvereni basvuru sirasinda imzalamis oldugu PB.FR25 ve
PB.FR26 Aday/Basvuru Sahibi Belgelendirme Basvuru Formlar’nin geregini yerine
getirmedigi veya belgenin belirlenen kurallar disinda kullanildiginin tespiti halinde belge
askiya alinir, belge sahibi veya igvereni uyarilir. Uyar sonrasinda, 10 (on) is ginu iginde
gerekli degisiklik ve iyilestirmeler yapilmaz ise belge IPTAL edilir. Askiya alma ve iptal
faaliyetleri detayl olarak PB.PR12 Askiya Alma ve iptal Prosediriin’ de anlatiimistir.

5.9. Logo/Marka Kullanimi :

PAK SOY AKADEMI’ den belgeye sahip olan kisi, kurulus veya kurum Logo/Marka
kullanimini PB.TLO2 Belge, Marka ve Logo Kullanim Talimati’'nda belirtilen sartlara uygun
olarak kullanir.

Belge sahibi PB.TLO2 Belge, Marka ve Logo Kullanim Talimat’'na
www.paksoybelgelendirme.com web sitesinden ulasabilir.

TURKAK Logosunu www.turkak.org.tr adresinden d


http://www.paksoybelgelendirme.com/
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okdmanlar kismindan ulasarak talimata gore kullanir.

MYK Mesleki Yeterlilik Kurumu logosunu www.myk.gov.tr adresinden dokimanlar kismindan
ulagarak talimata gore kullanir.
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5.10. Yeterlilik Birimi Bazinda Birlestirilerek Belgelendirilmesi :

PAK SOY AKADEMI Personel Belgelendirme kapsaminda Mesleki Yeterlilik, Sinav ve
Belgelendirme Yonetmeligi geregi, adaylar, MYK tarafindan yetkilendiriimis belgelendirme
kuruluslarinca duzenlenen sinavlara sadece tercih edecekleri yeterlilik birimi bazinda bagvuru
yapma hakkina sahiptirler. Adaylar/Basvuru Sahipleri, édedikleri sinav Ucreti karsihginda, 1
yil icinde ayni yetkilendirilmis belgelendirme kurulusunca dizenlenecek ikinci sinava Ucretsiz
katilabilirler. Ucretsiz katilacaklari sinava, ilk sinav tarihinden itibaren 1 yil iginde girilmesi
durumunda, sadece basarisiz olunan bolimler bazinda basvuru yapmak mimkindir. Sinav
sonuglarinin gegerliligi 1 yildir. Ucretini ddemek kaydiyla, ayni yetkilendirilmis belgelendirme
kurulusunca bir sene igerisinde duzenlenecek 3. sinava basarisiz olunan sinav bolumu
bazinda bagvuru yapmak da mumkundur.

MYK tarafindan yetkilendiriimis baska bir belgelendirme kurulusunda sinava katilan bir
aday/basvuru sahibi, licretsiz sinav hakkini PAK SOY AKADEMI belgelendirme biriminde
kullanamaz. Girdigi sinav boélimlerinden alinan sonuglarin gecerliligi sona ermeden, PAK
SOY AKADEMI belgelendirme biriminin diizenledigi sinava katilmak isteyen adaylarin
mutlaka yeterlilik birimi bazinda basvuru yapmasi ve sinav Ucretini 6demesi gerekmektedir.
Ucretsiz ve bélim bazinda sinav hakki, ancak merkezimizde diizenlenen sinavda basarisiz
olmasi durumunda gecerlidir.

Adaylar, ayni sene icerisinde farkh belgelendirme kuruluslarinda katildiklari belgelendirme
sinavlari sonrasinda basarili olduklari yeterlilik birimlerini birlestirerek Mesleki Yeterlilik
Belgesi alma hakkina sahiptirler. Farkh belgelendirme kuruluglarinin sinavlarinda basarili
olduklari yeterlilik birimlerini birlestirerek PAK SOY AKADEMI’ den Mesleki Yeterlilik Belgesi
almak isteyen adaylarin asagidaki sureci izlemeleri gerekmektedir:

PAK SOY AKADEMI’ ye, bir dilekge ile bagvurarak Mesleki Yeterlilik Belgesi almak igin
talepte bulunulmaldir. Diger yetkili belgelendirme kurulugundan aldigi sinav sonuglarini veya
basari durumunu gosteren belgeyi ash ya da asli gibidir kase ve imzali sekilde ibraz etmelidir.

PAK SOY AKADEMI, MYK mevzuatina uygun olarak bagari belgelerinin birlestirilip
Mesleki Yeterlilik Belgesi’nin diizenlenmesi igin geregini yerine getirecektir

5.11. Sinav Yapan, Sinav Degerlendiren ve Aday/Basvuru Sahipleri Ucretlendirme :


http://www.myk.gov.tr/

PAK SOY AKADEMI Personel Belgelendirme faaliyetlerinde Aday/Basvuru Sahibi basvuru
yaptigi programda PB.TLO3 Ucretlendirme Talimatina gére Ucretini talimatta verilen banka
hesap numaralarina veya elden makbuz karsiligi 6der. Aday basvuru asamasinda ilgili
dekontu PAKSOY AKADEMI’ ye beyan eder.
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Sinav Yapan ve Sinav Degerlendirenlere édenecek olan Ucretler PAKSOY AKADEM/’nin
Ucret politikasina uygun sekilde hizmet sd6zlesmesinde belirtilen esaslara gore ddenir.

6. ILGILI DOKUMANLAR

PB.PR13 Program Olusturma, Gelistirme ve G6zden Gegirme ve Degisiklik Proseduru
PB.PRO08 Itiraz ve Sikayetlerin Degerlendirilmesi Prosediiriine
PB.FR25 Metal Sektoéri Aday Basvuru Formu

PB.FR26 Tekstil Sektéri Aday Basvuru Formu

PB.FR38 Sinav Sonug¢ Degerlendirme ve Karar Formu
PB.FR28 Belge Teslim Tutanagi

PB.TB04 Aday/Belge Sahibi Takip Tablosu

PB.PR12 Askiya Alma ve iptal Prosediiri

PB.TLO3 Ucretlendirme Talimati

PB.PR16 Sinav Proseduru

PB.SO01 Belge Kullanim Sézlesmesi

PB.TLO2 Belge, Marka ve Logo Kullanim Talimati

7. REViZYON BILGILERI:

Rev. Rev. Revizyon Aciklamasi
No Tarihi
00 01.09.2017 ik Yayin.
01 23.04.2018 Baslik sttinundaki TS EN ISO 17024 ve Areditasyon kelimeleri ¢ikartiimigtir.
02 25.06.2018 |Md.5.5’e veya Personel Belgelendirme Muduri eklenmistir.
Md.5.5’e Belge Kullanim Sdzlesmesi ile ilgili paragraf eklenmistir.
03 06.08.2018 [Md. 5.1. Aday/Belge Sahibine yapilacak bildirim sirecleri agiklamalari eklenmisgtir.
Md. 5.5 MYK Belge basim faaliyetleri ve bildirim suregleri
Md 5.11 Adayin ucret dekontunu beyan etmesine iligkin bilgiler eklendi.
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